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PASO A PASO MUTACIONES

Este paso a paso va dirigido a aquellos comerciantes personas naturales y juridicas, como a
Entidades Sin Animo de Lucro, que deseen realizar actualizaciones de datos de su expediente:

MUTACIONES SEGUN REGIMEN

PERSONA NATUAL ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO | SOCEDADES JURIDICAS
Direcciones Razdn social Direcciones

Teléfonos Direcciones Teléfonos

Email Teléfonos Email

Actividad econdmica Email Actividad econdmica
Domicilio (Misma Jurisdiccion) | Actividad economica Domicilio (Misma Jurisdiccion)

Domicilio (Misma Jurisdiccion)

Se debe tener en cuenta que algunos cambios se pueden realizar en el momento de la renovacion,
excepto razones sociales y municipios de domicilios.

El trdmite de mutacion debe realizarse a través del usuario verificado del titular del registro
mercantil o representante legal (en caso de personerias juridicas).

1- Se dirige al siguiente link, en donde podrd ingresar con usuario y contrasefia a la
plataforma de radicacion de tramites de la Cdmara de Comercio:

https://sii.confecamaras.co/vista/plantilla/index.php?cod camara=56

Si no cuenta aun con usuario y contrasefia, se puede dirigir al PASO A PASO DE REGISTRO DE

PLATAFORMA SlI

Sistema Integrado de Informacion S113 |

& Iniciar sesién

") CAMARA
N

........

Apovgeamos (o nuﬂl,TVo.'

Correo Electrdnico / Usuario

Correo electronico / Usuario
Identificacion @

Identificacién

Clave

INGRESAR

Registrarse

£Olvido la contrasefa?


https://sii.confecamaras.co/vista/plantilla/index.php?cod_camara=56

2- Dirijase a “consulta de expedientes”, en donde podrd buscarlo a través de la matricula o el
NIT o algun de las otras opciones, das clic en continuar:

Q, Consulta de expedientes

A continuacién podra consultar una matricula o proponente a partir de los criterios indicados. Posteriormente desde el botdn
"Acciones =+ " podra iniciar consultas, renovaciones, inscripciones, cancelaciones, adquirir servicios, actualizaciones de datos
u otros servicios en los que requiera de la seleccidn de un expediente matriculado o proponente.

Consultar por: Ingresar la informacidn:

SELECCIONE UN FILTRO... s

3- Cuando el programa le arroje el resultado de la busqueda y usted verifique la informacion
alli suministrada se dirige a la opcidn de acciones “...” das clic.

CAMARA DE COMERCIO DE PIEDEMONTE ARAUCANO h N @

Y criterios del filtro n

Matricula: 1528

Q. Consulta de expedientes

Ol ...

Buscar:

. i y P Nombre o o Fecha Fecha v Oltimo Afio ' Estado Estado
Acciones Matricula P Razén Social Municipio matricula ik o 1 -

SERVILAVADOS .
JEANS LTDA EN
LIQUIDACION
r - Organizacién: SO
@528 = CIEDAD LIMITADA ARAUGUITA Lol (Elernr
— Categoria: PRINGI
PaL
Direccian:
ARAUQUITA

1993 Ml



4- Luego de haber dado clic en acciones, dirijase a “operaciones mercantiles” y
después a la opcion de “Actualizacién de datos (mutacion)”

Acciones del expediente ittt s

@ Consultas Mercanti/ESADL

@ Operaciones MercantilESADL

Renovar matricula (] Solicitar certificados 5]

Radicar documentos sin costo 5] Inseripciones de documentos ©

Actualizacién de datos (mutacién) Registro de Libros Fisicos >
Registro Libros electronicos (] icitud de lacion del Registro M il 5]
Inclusion Detos en Libro Elect. de Actas 5 Compra de Servicics Empresariales ©
Inclusion Detos en Libro Elect. de Accionistas ©
@ Operaciones Proponentes
Cerrar

5- Luego aparece el siguiente cuadro, en el cual se debe seleccionar los datos que se
requieren actualizar:

Seleccione los datos que desea modificar:

[Z) Ubicacitn comercial

[ Ubicacion de notificaciones

[ Actividad econdmica

[ Descripcion actividad econémica
[Z) Fecha de de inicio de actividades
[ Datos de personal

[ Nomero de mujeres

6- Después de realizar la seleccion, se habilitard el formulario, en el cual usted podrd realizar
las actualizaciones pertinentes; como ejemplo supondrd que se actualizard los campos:

e Ubicacion comercial

e Ubicacion notificacion

e Actividad econdmica

e Fecha de inicio de actividades



[# Datos de ubicacion comercial

N /mm Barrio
@ | carrpaT TN ) | [ seteccione

A

Zona (Rural o urbana)

Cédigo Postal Teléfono 1

URBANA v| | csdigo Postat ( [

Teléfono 2 Celular

Teléfono 2 | [ cetotar | [ siiowes

icacion Nimero predial

/m
w & | [ viviewDa ) v [ e prediat

Existe un botdn que dice “duplicar” en caso de que la informacidn de la direccion de notificacion sea
la misma

L Duplicar desde ubicacion comercial

Para generar la modificacidon de los cédigos se dirige a la opcidén de “caneca” con la cual podra
eliminar la actual y luego de clic en el icono del “lapiz” en donde podra seleccionar una nueva.

o =)
(2 ¥

G4759

(EE) COMERCIO AL POR MENOR DE OTROS ARTICULOS DOMESTICOS EN ESTABLECIMIENTOS ESPECIALIZADOS

Ciin 3

N8299

OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIO DE APOYO A LAS EMPRESASN.CP

Los cddigos ClIU mencionados anteriormente aluden a un ejemplo, por lo cual usted deberd
registrar los que realmente corresponden a su actividad economica.

De una vez aproveche para actualizar la descripcion de la actividad en la casilla que le prosigue:

#' Descripcion actividad econdmica

Describa la actividad econdémica

NOTA IMPORTANTE: para el caso de las sociedades juridicas, las actividades econdmicas deben
tener relacion directa o indirecta con el objeto social, ya que, de no ser asi, serd motivo de
devolucion del tramite y de reforma u ampliacion de objeto social.



Luego se evidencia la seccion para las nuevas fechas de inicio de actividades:

[# Fechas de inicio de actividades

Fecha inicio actividad principal (AAAA-MM-DD) (*): Fecha inicio actiy

m | 2015-11-10

| 2015-11-10

Después de ello, de clic en “continuar”

Sugerimos revisar nuestros términos y condiciones: Ver €

o e

7- Después aparece un resumen de la transaccion y en la parte inferior una opcion de “firma

electronica” la cual debe seleccionar para poder continuar con el pago del proceso

Luego se evidencia el siguiente recuadro, el cual se verifica la informacion y se selecciona “estoy
de acuerdo y continuar”

Apreciado usuano, el tramite para el cual desea realizar el proceso de firmado clectronico es el
siguiente

Después de dar clic en “estoy de acuerdo
Nimero de recuperacién Nimero de liquidacién t ” d. d
— i y acepto” se dispone un recuadro como
ki ksl el siguiente en el cual se confirma el
correo electrénico

“

22009 colicntucd aes slxcsonpeat

SOLICITUD MUTACION

Confirme a contmuacion los datos de 1a persona que firmard of trimute

Namero de identificacién
111222111 Juanperez@hotmail.com Por favor confirme e]®0rreo electronico. Le solicitamos la confirmacion pues debemos %
I Splide Sepis southie asegurarnos que ¢l correo asociado con ¢l usuario y al que lleparin los soportes es <l
PEREZ
correcto.
Primer nombre Segundo nombre

Celular Juanperez@hotmail.com
31011111111

CR111111

& Extoy de acuerdo y scepto



mailto:Juanperez@hotmail.com
mailto:Juanperez@hotmail.com

Luego se abre otra ventana en la cual confirmard la contrasefia con la que ingreso a la plataforma;
realizado este paso ya evidenciard un mensaje en la cual el tramite ya estd pago satisfactoriamente

Para poder firmar electronicamente el tramite, se requiere que usted indique su contrasefia segura.
Este dato nos permiten tener la certeza que usted si es la persona autorizada para realizar este

proceso.

Con este proceso de firmado usted ACEPTA que esta de acuerdo y conoce el contenido de los
formularios, las solicitudes y los documentos que se anexan al tramite.

Intento No. 1 de 3

& Proceso de firmado electrénico

El tramite ha sido firmado electronicamente de forma satisfactoria.
Seftor usuario, a su correo electronico hemos enviado un mensaje indicando que el proceso de firmado
fute satisfactorio y se incluye un enlace donde se puede descargar el sobre electronico con el contenido del

tramite. Le recomendamos que almacene dicha informacion dado que se constituye en el soporte del
proceso realizado.

Por favor cierre esta ventana para continuar con el proceso de pago.

Cerrar

8- Luego se prosigue con el pago electronico

Mensaje informativo e B0 | o ——— |

. Pago no presencial
CAMARA DE COMERCIO DE  PIEDEMONTE ARAUCANO

Aparece una pdgina, en la cual se debe revisar los datos, confirmar



= DATOS DEL CLIENTE 7 PAGADOR ™

Esta informacidn en de suma importancia pues |a facturacidn electrdnica de los semvicios sera
expedida a nombre de quien se diligencien

2 Tipo de cliente % Tipo ldentiicacion % Idenificacion del cliente

Seleccione w | | Selecciona - | |

En caez ce MTS incluym e Sigtc ce verficacdn

Detng de ulcacitn comensiz]
* Clrzckn  Mukcloio Cidigo pestl
| | ER— | | 1501

Cafios de ubkackin para nofficackin Duplicue desde datas camearclalkes

* Clrzczin s Mol Cidigo pastl
| | SARAVENA [ARA) .
Caos para corkacto no presenclal
Tekton o o, Clizr - ¢ Lenguzle
Cokmalz | | Zzobal .

Indlgue SU CoMen elecininicn y confimela

= Corred electninkco = Confirmackin commed electrénkoo

IrriarmiEckn de fipo riario | fiscal

s Ciallgo régimen % Responsanilidad el Cidlgo Impussto MiceTinne IMOUSEho
Saleccione | | Saleccione y Saleccione .

Fesponsanle triosark

51 adguirkd ceriificados v el corred electninlc al cual desea que esios ke lleguen es diferenie al corneo del pagadar, le recomendamas nas Indkgue 3 cormeo
dEsea Qe eSS e S5ean erviados.

Carrea elecindnlco para emvia de carificados

La Camara de Comercio ha dispuesto para usted la posibilidad de realizar el pago
de la(s) siguiente(s) formais):

Pagar con Sislema TuCampra

TuCompra.

54U ALIADD EN EL RECALADD

Lz plztztonma o2 paga TU COMPRA 25 una plztztorma de mego Llizads por 13 C2mers g2 Comerch gus penmiie 2 D290 &0 TNE S2gura nackenon U o2
Tarjetas de CredRo o deibRando su cusnta de ananmos o conriente.



A continuacion, se encuentra la opcion del pago como tal:

Pagar con Sistema TuCompra

‘ uCompra

L3 platatorma o2 pago TU COMPRA es una platatorma e pago wtliizads por 13 Camara ce Comercio que perme &l pago en %rma segura hackndo uso o2
Tarjetas o2 Craon 1o 020R3NG0 S CUBNi3 08 3N0MT0S 0 CorTiems

Y por ultimo selecciona el medio de pago por el cual lo va a realizar

MEDIOS DE PAGO
Selecciona el medio de pago

! Tarjeta de Crédito / Débito / Prepago

Cuentas débito ahorro y corriente (PSE)

- Pago en efectivo

No deseo continuar el proceso

Silo requieres puedes contactarte con la empresa en el correo electrénico
pago.electronico@ccfacatativa.org.co

9- Después del pago, la Cdmara de Comercio del Piedemonte Araucano recibird el tramite de
mutacion de matricula (persona natural o establecimiento o sociedad juridica) y contard
con 15 dias hdbiles para gestionarlo, segun lo establecido en el numeral 1.1.8 de la
Superintendencia de Sociedades.



